通識教育學院相關會議提案單
提案單位： 

案　　由： 

說　　明：

一、

(一)

1.

(1) 

辦　　法：

決　　議：

· 提通識教育學院會議討論之議案，應檢附簽核之公文影本(原簽)、相關附件（檢附電子檔）及本提案單一齊送通識教育學院彙整。
通識教育學院相關會議資料格式
一、各單位工作報告
1.Microsoft Word軟體編排，A4，直式橫書。
2.內文字體：標楷體（請勿用其他楷書字型），級數：14

3.邊界：上：2.54cm，下：2.54cm，左：3.17cm，右：3.17cm

4.段落間距：與前段距離0列，與後段距離0列，行距：單行間距。請取消：「文件格線被設定時，貼齊格線」。行高處請空白。
二、提案
1.Microsoft Word軟體編排，A4，直式橫書。
2.內文字體：標楷體（請勿用其他楷書字型），級數：14

3.邊界：上：2.54cm，下：2.54cm，左：3.17cm，右：3.17cm

4.段落間距：與前段距離0列，與後段距離0列，行距：單行間距。請取消：「文件格線被設定時，貼齊格線」。行高處請空白。
三、其他規定：
1.項目層級：請依 “一、”；“（一）”；“1.”；“(1)”。
    例如：學務處
          一、軍訓室
             (一)參加教育部……。
                  1………………………。
                   (1)……………………。
２．數量、金額、日期：請以1，2，3，4，5，6，7，8，9，0表示。例如：527人、18,000冊、613,570元、99年1月31日等。
３．英文字體請用：Times New Roman 

４．請用「」、（），盡量避免用【】、〔〕、『』等符號。
